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Arbejdskodeks for Integrationsrådet

[bookmark: _GoBack]Arbejdskodeks for Integrationsrådet er udarbejdet på møde den 14. september 2015 og skal overholdes med det formål at sikre Rådets beslutningsdygtighed og troværdighed:  
1. [bookmark: bmkStart]Der er mødepligt til integrationsrådets ordinære møder.
1. Der er mødepligt til Integrationsrådets egne arrangementer.
1. Tilmelding til invitationer og besøg er bindende og man er selv ansvarlig for at notere dato, tid og sted for møder og arrangementer.
1. Afbud til møder og arrangementer skal ske senest dagen før til bsni@ringsted.dk med c.c. til formanden lily@ringsted.dk
1. Afbud kan accepteres ved situationer som: Ferie, højtider, sygdom, og akut opståede situationer som f.eks. dødsfald i nærmeste omgangskreds eller familie. 
1. Påtager man sig opgaver som f.eks. oversættelse, koordinering af et arrangement el lign., har man ansvar for at udføre opgaven inden for den givne tidsramme. Bliver man forhindret i dette, kontakter man formanden på lily@ringsted.dk i god tid, så en anden kan overtage arbejdsopgaverne. 
1. Alle mails fra Arbejdsmarkedscentret (bsni@ringsted.dk) og fra formanden besvares snarest. En evt. svarfrist skal overholdes.
1. Hvert medlem har ansvar for jævnligt at tjekke sin mail.
1. Alle medlemmer skal læse og tage stilling til dagsordenen forud for møder i Integrationsrådet.

Overholdes ovenstående punkter ikke af det enkelte medlem, vil det efter integrationsrådets vurdering, være formandens kompetence at ekskludere medlemmet. Herefter indtræder en evt. suppleant som medlem. 

Er der ikke udpeget en suppleant for medlemmet, vil der blive iværksat en procedure med henblik på indstilling af et nyt medlem af Rådet.  
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