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Ringsted Kommunes Indkgbs- og udbudspolitik 2020 — 2024

Indledning og formal

Ringsted Kommunes samlede indkebsvolumen udger arligt ca. 1 milliard kr. Kommunen er, som offentlig
myndighed forpligtet til at foretage ansvarlige indkgb og udbyde indkgbene efter seerlige udbudsregler.
Den store indkgbsvolumen giver mulighed for, at kommunen som ordregiver kan pavirke leverandegrer
og markedet i den retning som tjener kommunens og borgernes interesser bedst muligt, f.eks. ved krav
om social ansvarlighed, miljgforhold, arbejdsklausuler, keedeansvar mv.

Det overordnede formal med politikken er at give borgere, leveranderer og medarbejdere et samlet
overblik over Byradets principper og beslutninger om, hvordan indkgb og udbud skal foretages i Ring-
sted Kommune. Politikken har ogsa til formal at sikre en s hensigtsmeaessig og effektiv gkonomisk di-
sponering, i forhold til Byradets skonomiske politikker og budgetforslag, som muligt. Politikken skal sam-
tidig sikre, at Ringsted Kommune lever op til de lovgivningsmaeessige krav der findes pa udbudsomradet.
Dette sker ved, at der i politikken opstilles overordnede retningslinjer for, hvordan de ansvarlige enheder
skal handtere de forskellige former for udbud.

Ved at effektivisere og optimere indkgbs- og udbudsprocesserne i kommunen sikres det, at omkostnin-
gerne ved indkgb af varer og tjenesteydelser, samt bygge- og anlaegsarbejder reduceres, sa der frigives
ressourcer, der kan brugeres pa kommunens kerneopgaver og borgere.

Politikken revideres mindst én gang i hver byradsperiode, jf. Kommunens Styrings- og Politik koncept.

Indkebs- og Udbudspolitikken er vedtaget af Ringsted Byrad den 7. december 2020.
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Definitioner

Indkebsaftale: Den aftale der indgas pa baggrund af et EU udbud eller konkurrenceudseettelse.
Teerskelveerdier: Teerskelveerdierne er de belgbsgraenser der afger, hvilke udbudsregler en offentlig
kontrakt er omfattet af. Teerskelveerdierne fastseettes og offentliggeres hvert andet &r af Europa-Kom-
missionen. Vaerdierne udger i1 2020-2021 for varer og tjenesteydelser 1.595.391kr. og for bygge og anleeg
39.884.785 kr.

EU udbud: EU udbud er udbud, hvor den samlede forventede kontraktsum i kontraktperioden ligger
over teerskelveerdierme.

Konkurrenceudsaettelse: Kob med en samlet forventet kontraktsum i kontraktperioden under teerskel-
veerdierne.

Klar graenseoverskridende interesse: For udbud af varer og tjenesteydelser under teerskelveerdien, skal
der altid foretages en vurdering af, om der kan veere potentielle udenlandske leverandgrer, der kunne
onske at byde pa opgaven.

Compliance: De rigtige varer er kgbt hos den rigtige leverandor.

E-handel: Elektronisk handel hvor ordrer er afgivet, konteret og varemodtaget via kommunens elektro-
niske indkgbssystem.

SKI: Staten- og Kommunernes Indkgbsservice A/S.

FUS: Feellesudbud Sjeelland.

DIGIT: Digitaliseringsforening Sjeelland.

ESDH system: Elektronisk Sags- og Dokument Handterings system.

CSR: Corporate Social Responsibility.

ILO: Intermational Labour Organisation. ILO er en organisation under FN. P4 dansk kaldet Den Interna-
tionale Arbejdsorganisation.

WTO: World Trade Organisation. P4 dansk kaldet Verdenshandelsorganisationen.

GPA: Government Procurement Agreement. Aftale i WTO-regi der indebeerer, at medlemmerme skal
foretage ikke-diskriminerende udbud i forhold til erhvervsdrivende i andre WTO-medlemslande, samt
fglge visse procedureregler mv.
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Indkebs- og Udbudspolitikkens /’/
omfang

Indkabs- og Udbudspolitikken geelder for alle kommunale fagcentre, institutioner, skoler og afdelinger i
Ringsted Kommune.

Der udarbejdes lgbende administrative retningslinjer inden for politikkens omrade. Retningslinjerme ud-
monter politikken administrativt, beskriver naermere specificerede procedurer og administrativ praksis
for kommunen. Det er Direktionen, der godkender de administrative retningslinjer.

Professionelt indkeb

Ringsted Kommune indgér indkebsaftaler med de leverandgrer, der har afgivet det bedste tilbud, ud fra
de valgte tildelingskriterier. Alle Ringsted Kommunes enheder skal kgbe ind pa de indgdede indkgbsaf-
taler. En fordel ved indkgbsaftalerne er, at kommunen opnar fordelagtige indkebspriser, da indkgbsafta-
len sikrer leverandgrerne at kunne levere deres produkter til kommunen. Indkgbsaftaler skal altid indgas
skriftligt og veere tilgeengelige for kommunens medarbejdere i kontraktstyringssystemet, og hvor muligt
1 indkgbssystemet.

For at sikre at Ringsted Kommune prioriterer de rigtige udbud i forbindelse med godkendelse af udbuds-
planen fortages der lgbende analyser af kommunens indkab og leverandgrer. Analyserne har til formal
at sikre, at kommunen kun udbyder indkebsaftaler, hvor der er et reelt behov.

Beslutningskompetence i udbud Y

Politikerne vedtager den &rlige udbudsplan, hvor det fremgar hvilke udbud kommunen gennemfarer det
kommende &r.

Politikerne har mulighed for at uddelegere beslutningskompetencen vedr. udbud til Administrationen.
Dette sker i forbindelse med vedtagelsen af udbudsplanen.

Beslutningskompetencen er, med mindre andet er besluttet i forbindelse med vedtagelsen af udbuds-
planen, uddelegeret til Administrationen i felgende situationer:

e Udbud der gennemfgres via Indkebsfeellesskaber, som f.eks. SKI, FUS og DIGIT.

¢ Genudbud af eksisterende aftaler, hvor standardkrav ikke er specifikke, og hvor den samlede
kontraktsum ikke forventes at overstige 10 millioner kr.

¢ Tilbudsindhentninger pa varer og tjenesteydelser under teerskelveerdierne.

e Udbud af administrative IT systemer som f.eks., institutionssystem, ESDH system og om-
sorgssystem.

Det skal altid tydeligt fremga af den godkendte udbudsplan, i hvilke udbud politikerne har uddelegeret
beslutningskompetencen til Administrationen.
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Udbudsplan

Udbudsplanen er en oversigt over alle planlagte/kommende udbud over teerskelveerdien, som Ringsted
Kommune planleegger at gennemfgre i den kommende periode. Planen er en dynamisk plan, hvori der
lobende kan ske eendringer som f.eks. tidsforskydning af udbud og sendringer i udbud der gennemfgres
via indkgbsfeelleskaber.

Udbudsplanen indeholder b.la. oplysninger om, hvornar udbuddet planleegges igangsat, forventet kon-
trakt startdato, og om udbuddet er udvalgt til seerlig CSR opfelgning. Derudover indeholder planen en
klar tilkendegivelse af, om beslutningskompetencen er uddelegeret til Administrationen.

Udbud af bygge- og anleegsopgaver fremgar ikke af udbudsplanen, men godkendes separat via anleegs-
planen. Bade udbudsplanen og bygge- og anleegsplanen offentliggeres pd kommunens hjemmeside, sa
alle interesserede virksomheder og borgere har mulighed for at orientere sig om kommende udbud 1
Ringsted Kommune.

Geeldende udbudsplan kan findes her.

Indkebssamarbejder w

Ringsted Kommune kgber ind for ca. 1 milliard kr. om aret. Indkeb er derfor en vaesentlig del af kommu-
nens opgaveportefglje, og kommunen afseger hele tiden mulighedeme for at lgse indkgbsopgaver
smartere. Samarbejde — intemnt pé tveers i kommunen og eksternt med andre offentlige akterer — er et
nggleord for smart og omkostningseffektivt arbejde med indkab.

Ringsted Kommune deler en lang raekke indkgbsbehov med de andre 97 kommuner, 5 regioner og
mange statslige institutioner. Nar offentlige akterer samarbejder, kan der opnas bedre og billigere indkgbs-
aftaler, der deekker indk@bsbehovet. Derfor vil Ringsted Kommune fortsat arbejde for at styrke det tveer-
offentlige samarbejde pa indkgbsomradet, f.eks. gennem Staten og Kommunernes Indkgbsservice (SKI) og
Feelles Udbud Sjeelland (FUS). Igennem samarbejdet vil kommunen udnytte den samlede indkgbsvolu-
men og feelles indkabsbehov til at opné indkgbsaftaler af hgj kvalitet og med lave omkostninger.

Ringsted Kommune deltager som udgangspunkt i alle udbud der gennemfgres via Indkabsfaellesskaber.
Kommunen deltager nar indkebsbehovet kan deekkes, og hvor rammerne for udbuddet er i overens-
stemmelse med denne politik. Udbud via indkgbsfaellesskaber skal optages og godkendes via udbuds-
planen pa lige fod med @vrige udbud. Safremt det efter godkendelse af udbudsplanen konstateres, at
rammermne og vilkarene i udbuddet ikke er i overensstemmelse med denne politik, skal Administrationen
foreleegge sagen politisk. [ sagen tager politikerne stilling til, om tilslutning til udbuddet via indkgbsfael-
lesskaberne pa det foreliggende grundlag, kan godkendes.


https://ringsted.dk/erhverv/bliv-leverandoer/udbud-og-indkoeb#1210
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Konkurrenceudsaettelse og EU udbud

Ved udbud og konkurrenceudseettelser sikres det, at geeldende lovgivning overholdes. Afheengig af kon-
trakttype og den samlede kontraktsum, er der forskellige procedurer og regelsaet der skal fglges, se figur
1

Ringsted Kommunes EU udbud og @vrige konkurrenceudseettelser tildeles efter det gkonomiske mest
fordelagtige tilbud. I det gkonomisk mest fordelagtige tilbud veelges ét af fglgende tildelingskriterier:

e pris,
e omkostninger (alle omkostninger i forbindelse med anskaffelse og efterfglgende drift) eller
e Dbedste forhold mellem pris og kvalitet

Tildelingskriteriet afhaenger af en individuel vurdering fra udbud/konkurrenceudseettelse til udbud/kon-
kurrenceudseettelse.

Under Tilbudsloven J nderh&ndsbuf{
teerskelvaerdien ~ afsnit| DiandR lctation
Begraenset licitation

Bygge- &
anleegskontrakt
Teerskelveerdi: Offentligt udbud
39.884.785 kr, Begreenset udbud
e e sl il
teerskelvaerdien afsnit 11 preeg U
Innovationspartnerskab
Vare- eller Projektkonkurrencer
Y Hvilken t tienesteydelse Dynamisk indkebssystemer
1. Hvilken type
kontrakt? Teerskelvae rdi:

1.595.391 kr.
Udbudsloven .
2a. Klar A — afsnit IV —m Annoncering
Under ___ greense-
teerskelvardien overskridende
Bling V- Interesse? KB fhustoven Marke dsm assige vilkdr
tienesteydelse afsnit vV

(sociale
“— tjenesteydelser)

Teerskelveerdi:
5.591.825 kr.

Over Udbudsloven
terskelvardien  afsnit 1l m Light-regimet

Figur 1: Oversigt over procedure og regelszet ved udbud og konkurrenceudsaettelser

EU Udbud af varer og tjenesteydelser

EU Udbud af varer og tjenesteydelser gennemfgres i henhold til geeldende lovgivning, jf. figur 1. Alle
udbud skal gennemferes via Kommunens udbudssystem, samt offentliggeres pd kommunens hjemme-
side. Ved EU udbud og konkurrenceudseettelser skal organisationen altid sikre, at Ringsted Kommune
generelt opnar de bedste og billigste anskaffelser, der understagtter kommunens kerneydelser over for
borgerne.
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Konkurrenceudseettelser af varer og tjenesteydelser under teerskelvaerdien

Ved kgb af varer og tjenesteydelser med en samlet kontraktsum under teerskelveerdien, skal der altid
forst ske en vurdering af, om der foreligger klar greenseoverskridende interesse. Foreligger der ikke klar
greenseoverskridende interesse, skal indkgbet ske pa markedsmeessige vilkdr, og i overensstemmelse
med de forvaltningsretlige principper om saglighed og gkonomisk forsvarlig forvaltning.

Anskaffelse pa markedsmaessige vilkar kan ske ved, at Ringsted Kommune enten:
1. gennemfgrer en markedsafdeekning og pa grundlag af denne indhenter ét tilbud,
2. indhenter to til tre tilbud eller
3. annoncerer kgbet pa Ringsted Kommunes hjemmeside eller i overensstemmelse med
udbudslovens regler.

Vurderes der i stedet at foreligge klar greenseoverskridende interesse, skal proceduren i udbudslovens
afsnit IV (se figur 1) felges og kommunen skal sikre, at der sker annoncering af udbuddet pa www.ud-
bud.dk og www.ringsted.dk.

EU Udbud af bygge- og anleegsarbejder

EU Udbud af bygge- og anleegsarbejder skal gennemfgres i henhold til udbudslovens procedure og reg-
ler jf. figur 1. Dette skal sikre, at kommunen opnar den bedste og billigste anskaffelse, samt bedst mulige
opgavevaretagelse. Ringsted Kommunes udbud af bygge- og anlaegsarbejder vedtages arligt i forbin-
delse med godkendelse af anleegsplanen. Anleegsplanen offentliggeres pa kommunens hjemmeside.

Konkurrenceudseettelse af bygge- og anlaegsarbejder under terskelveerdien

Konkurrenceudseettelse af bygge- og anleegsarbejder under teerskelveerdien skal ske i overensstem-
melse med tilbudslovens regler og kan ske pa en af fglgende tre mader:

e Underhandsbud (anvendes ved kgb i intervallet 300.000 kr. — 3.000.0000 kr.),

o Offentlig licitation (anvendes ved kgb i intervallet 3.000.000 kr. - 39.884.785 kr.) eller

e Begraenset licitation med eller uden preekvalifikation (anvendes i intervallet 3.000.000 kr. -
39.884.785 kr.).

Anskaffelser med en samlet kontraktsum pa under 300.000 kr. skal afskaffes pa markedsmaessige vilkar
og i overensstemmelse med de forvaltningsretlige principper om saglighed og gkonomisk forsvarlig
forvaltning.

Ved underhandsbud forstas bindende tilbud, der ikke er indhentet ved licitation. Der ma maksimalt
indhentes 3 underhandsbud pa samme opgave. Ringsted Kommune har dog mulighed for at indhente
ét fjerde tilbud, s&fremt der i opfordringen til at afgive tiloud fremgar, at kommunen har forbeholdt sig
ret til det, og tilbuddet indhentes fra en tilbudsgiver uden for lokalomradet.

Ved underhandsbud skal tildelingskriteriet enten veere “laveste pris” eller “det gkonomisk mest fordel-
agtige tilbud”. Nar tildelingskriteriet “laveste pris” vaelges, ma der kun forhandles med den lavestby-
dende leverandgr. Veelges tildelingskriteriet “"det gkonomisk mest fordelagtige tilbud” kan Ringsted
Kommune forhandle med 3 leverandgrer, der har afgivet de 3 mest fordelagtige tilbud. Ringsted Kom-
mune ma ikke ved hvert udbud indbyde den samme kreds af virksomheder.


http://www.udbud.dk/
http://www.udbud.dk/
http://www.ringsted.dk/
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Ved offentlig licitation inviteres alle leverandgrer til at byde pa det konkrete bygge- og anleegsar-
bejde. Ringsted Kommune inviterer via kommunens hjemmeside og udbud.dk. Hvis det vurderes rele-
vant, inviteres der ogsa via dagspressen. Alle leverandgrer, der har interesse, skal have tilsendt udbuds-
materialet og have mulighed for at afgive tilbud.

Ved begraenset licitation uden praekvalifikation inviterer Ringsted Kommune 2- 3 leverandgrer til at
byde pa det konkrete bygge- og anleegsarbejde. Hvis der inviteres mere end 3, skal mindst én af leve-
randgrerne veere uden for lokalomradet.

Ved begraenset licitation med praekvalifikation inviterer Ringsted Kommune interesserede leveran-
dorer til at byde pa bygge- og anleegsarbejdet. Invitationen sker via kommunens hjemmeside. Hvor
det vurderes hensigtsmaessigt, vil invitationen ogsa ske via andre relevante medier.

P& baggrund af de indkomne anmodninger om praekvalifikation udvaelges herefter 3-5 leverandgrer til
at byde p& opgaven. Udveelgelse sker pa baggrund af de i udbudsmaterialet fastsatte krav til gkono-
misk og teknisk formaen.

Ved offentlig eller begreenset licitation skal tildelingskriteriet enten veere “laveste pris” eller “det gkono-
misk mest fordelagtige tilbud”. Nar tildelingskriteriet “laveste pris” veelges, tildeles kontrakten til den
leverander, der har afgivet det laveste pris. Vaelges tildelingskriteriet “det gkonomisk mest fordelagtige
tilbud”, vurderes tilbuddet under hensynstagen til de kriterier der er opstillet i det konkrete udbudsma-
teriale. Ved licitationer &bnes tilouddene, pa et af ordregiver fastsat sted, hvor bydende tilbudsgivere
har ret til at overveere dbningen.

Sikkerhedsstillelse

Ringsted Kommune stiller krav om sikkerhedsstillelse ved bygge- og anleegsarbejder. Krav om sikker-
hedsstillelse skal sikre Ringsted Kommune mod gkonomisk tab, f.eks. i forbindelse med misligholdelse
og konkurs, og skal desuden anvendes som redskab til at sikre udbedring af fejl og mangler.

Ringsted Kommune stiller i henhold til AB 18 (Almindelige betingelser for arbejder og leverancer i bygge-
og anleegsvirksomhed), som udgangspunkt krav om sikkerhedsstillelse, nar entreprisesummen oversti-
ger 1 mio. kr. Indtil aflevering har fundet sted, skal den stillede sikkerhed svare til 15 % af entreprisesum-
men. Herefter skal sikkerheden nedskrives til 10 %. Et ar efter, at aflevering har fundet sted, nedskrives
sikkerheden fra 10 % til 2 %, medmindre Ringsted Kommune forinden skriftligt har fremsat reklamation
over mangler. I sa fald nedskrives sikkerheden, ndr manglerne er afhjulpet. Sikkerheden opherer fem ar
efter afleveringstidspunktet, medmindre Ringsted Kommune forinden skriftligt har fremsat reklamation
over mangler. I sa fald opherer sikkerheden, nar manglerme er afhjulpet.
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Beeredygtige og samfundsansvarlige

indkeb o —d

Ringsted Kommune tager et samfundsmaessigt ansvar i forbindelse med indkgb. Som offentlig myndighed har
Ringsted Kommune truffet beslutning om, at kommunens leverandgrer skal overholde en raekke forskellige
sociale og etiske hensyn. Kommunen har endvidere fokus pa at leverandgrer overholder geeldende skattelov-
givning, herunder reglerne for hvidvask.

FN's 17 verdensmal fylder meget i den samfundsmeessige debat og Byradet har besluttet, at Ringsted Kom-
mune vil understette opfyldelsen af FN's 17 verdensmal for baeredygtig udvikling. I forhold til kommunens
indkab vil verdensmalene for beeredygtig udvikling indarbejdes, hvor det er muligt.

Keedeansvar

Ringsted Kommune stiller krav om, at hovedentreprengrer og hovedleverandgrer af tjenesteydelser er
ansvarlige for henholdsvis underentreprengrers og underleverandgrers opfyldelse af kontrakten med
Ringsted Kommune. Kravet om kaedeansvar skal bl.a. sikre, at danske lanmodtagere beskyttes mod bil-
ligere arbejdskraft fra udlandet og at danske overenskomstdeekkede virksomheder beskyttes mod unfair
konkurrence, uanset om der anvendes underentreprengrer og -leverandorer til opgavens udfgrelse.

Miljo

Ringsted Kommune er Klimakommune og arbejder, under hensynstagen til de gkonomiske konsekven-
ser, lgbende pa at nedbringe ressourceforbruget pa f.eks. energi og braendstof, herunder szerligt CO2
udledningen, via indkgb. Der leegges vaegt pa, at varer og materialer er fremstillet og distribueret pa en
optimal miljgvenlig made, saledes at miljoet belastes mindst muligt ved brug. Endvidere skal bortskaf-
felse kunne ske ud fra beeredygtige principper og under hensynstagen til fx FN's 17 verdensmal.

Byradet har i forbindelse med budget 2019 vedtaget en hensigtserkleering om, at Ringsted Kommune
arbejder malrettet med at nedbringe og begraense forureningen med mikroplast. Ringsted Kommune
indkgber derfor kun plejeprodukter og rengagringsmidler, hvis muligt, der baerer EU miljgmeerket "Blom-
sten” eller tilsvarende maerkning. Kommunen gnsker derudover ikke at anvende drikkevand pa flasker
og engangsservice ved mgder og arrangementer. Ved behov for indkeb af engangsservice og drikke-
vand pa flaske skal der, hvor det er muligt, kun kebes varer der ikke indeholder mikroplast.

Generelle etiske klausuler

Byradet har i forbindelse med budget 2019 endvidere vedtaget en hensigtserkleering om, at der fremover
i kommunens udbud/konkurrenceudseettelser skal indarbejdes etiske hensyn. Ringsted Kommune krae-
ver derfor at kommunens leverandgrer og disses eventuelle underleverandgr overholder alle internati-
onale konventioner som Danmark har tiltradt. Ved udbud/konkurrenceudszettelser af varer og tjeneste-
ydelser er fglgende grundleeggende ILO konventioner omfattet:

* Forbuddet mod tvangsarbejde, jf. ILO konvention nr. 29 [1930] om tvangsarbejde og ILO kon-
vention nr. 105 [1957] om afskaffelse af tvangsarbejde.

* Ingen diskrimination i anseettelsen, jf. ILO konvention nr. 111 [1958] om diskrimination og ILO kon-
vention nr. 100 [1951] omligelgn.

*  Forbuddet mod bernearbejde, jf. ILO konventionen nr. 138 [1973] om minimumsalder og ILO kon-
ventionen nr. 182 [1999] om afskaffelse af de veerste former for bernearbejde.

» Organisationsfrined og ret til kollektive forhandlinger, jf. ILO konvention nr. 87 [1948] om for-
eningsfrihed, ILO konventionen nr. 98 om retten til organisering og ILO konventionen nr. 135
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[1971] om beskyttelse af arbejdsrepraesentanter.
* Retten til et sikkert og sundt arbejdsmiljg, jf. ILO konvention nr. 155 [1981] om sikkerhed og
sundhed pa arbejdspladsen.

Udbuds-/konkurrenceudseettelsesmateriale skal altid indeholde bestemmelser om overholdelse af kon-
ventioneme. Safremt en leverandgr ikke overholder og efterlever kontraktens krav i aftaleperioden, vil
det kunne betragtes som veaesentlig misligholdelse af kontrakten, som kan medfgre opheevelse.

Arbejdsklausuler

Ringsted Kommune onsker rimelige vilkar for de medarbejdere hos leverandgrer og underleverandegrer
som leverer ydelser til kommunen. Indarbejdelse af arbejdsklausuler vil derfor bidrage til, at Ringsted
Kommune aktivt medvirker til at mindske risikoen for ulig konkurrence og social dumping.

Alle relevante bygge- og anleegsprojekter samt tjenesteydelseskontrakter der indgéas i Ringsted Kom-
mune, skal indeholde bestemmelser om, at alle leverandgrer og disses underleverandgrer skal opfylde
ILO Konvention nr. 94. Bestemmelserne skal sikre, at arbejdstagerne pa de vundne udbud/konkurrence-
udseettelser ikke har mindre gunstige ansaettelsesvilkar end dem, der gaelder for arbejde af samme art
inden for vedkommende fag eller industri pa den egn, hvor arbejdet udferes.

Udbuds-/konkurrenceudsaettelsesmateriale skal altid indeholde bestemmelser om, at safremt en leve-
randgr eller dennes underleverandgar ikke overholder og efterlever kontraktens krav til arbejdsklausuler
1 aftaleperioden, vil det kunne betragtes som vaesentlig misligholdelse af kontrakten, som kan medfere
opheevelse.

Menneskerettigheder mv.

Ringsted Kommune efterlever FN's konventioner og Den Europeeiske menneskerettighedskonvention
som Danmark har tiltradt. Det er et grundleeggende krav i alle udbud/konkurrenceudsaettelser som Ring-
sted Kommune gennemfgrer, at leverandgrer ved opfyldelse af kontrakterne skal indestd for, at de og
deres eventuelle underleverandgr(er) (keedeansvar) til enhver tid efterlever konventionerne.

Udbuds-/konkurrenceudseettelsesmateriale skal altid indeholde bestemmelser om, at safremt en leve-
rander ikke overholder og efterlever kontraktens krav i relation til menneskerettigheder i aftaleperioden,
vil det kunne betragtes som veesentlig misligholdelse af kontrakten, som kan medfere ophaevelse.

Uddannelse og sociale hensyn

Ringsted Kommune onsker, at s& mange som muligt far mulighed for at gennemfgre en uddannelse.
Derfor indarbejder kommunen forskellige typer af uddannelsesklausuler i kontrakterne afheengig af hvil-
ken type udbud, der er tale om. Ringsted Kommunes malsaetning er, at skabe sa mange praktikpladser
som muligt og give unge mennesker mulighed for at f4 en uddannelse.

Indarbejdelse af sociale klausuler kan bidrage til, at flere ledige far genskabt kontakten og tilknytningen
til arbejdsmarkedet eller pa sigt kommer i ordineer beskeeftigelse igen.

Ringsted Kommune folger reglerne om “fglg eller forklar princippet’. Herefter er kommunermne forpligtet
til at anvende sociale klausuler om uddannelses- og praktikaftaler i relevante udbud eller forklare hvorfor
de ikke bruges. Derudover kan der i udbud efter en konkret vurdering stilles krav om overholdelse af
sociale klausuler. Sociale klausuler kan eksempelvis veere malbare krav om elevuddannelse, voksenele-
ver og virksomhedspraktikker.
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Udbuds-/konkurrenceudseettelsesmateriale skal altid indeholde bestemmelser om, at safremt en leve-
rander ikke overholder og efterlever kontraktens krav i relation til uddannelse og sociale hensyn i afta-
leperioden, vil det kunne betragtes som veesentlig misligholdelse af kontrakten, som kan medfere op-
heevelse.

Antikorruption og skatteunddragelse

Ringsted Kommune onsker at prioritere leverandgrer, der udviser ansvarlig skatteadfserd og som ikke
udgver eller medvirker til skatteunddragelse, herunder skattelykonstruktioner eller skatteplanleegning,
der er i strid med lovgivningen.

[ Ringsted Kommunes egne udbud, herunder udbud af finansielle tjenesteydelser, skal udbudsmaterialet,
hvor det er relevant, indeholde bestemmelser om, at leverandgrer der ifaldes dom for hvidvaskning i
aftaleperioden, vil kunne veere at betragte som veesentlig misligholdelse af kontrakten, og som kan med-
fore opheevelse.

De kontraktuelle krav vedr. antikorruption og skatteunddragelse skal altid overholde geeldende lovgiv-
ning, herunder kommunalfuldmagtsreglerne.

Kontrol og opfelgning

Ringsted Kommune fglger lobende op pé overholdelse af krav vedr. baeredygtighed og samfundsansvar.
Opfolgning pa kontrakternes beaeredygtige og samfundsansvarlige krav kan initieres pé tre forskellige
mader, enten ved:

1. Planlagt opfelgning pa de to arlige udbud, der er udvalgt til seerlig CSR opfelgning,
2. Begrundet mistanke eller
3. Stikprovekontrol.

[ forbindelse med opfglgning kan Ringsted Kommune til enhver tid bede om at f& fremsendt relevant
dokumentation for opfyldelse af kravene. Leverandgren skal efter skriftlig anmodning fremskaffe rele-
vant dokumentation, ogsa fra eventuelle underleverandgrer. Ringsted Kommune skal have modtaget
dokumentationen inden for den i kontrakten fastsatte frist.

Gyldig dokumentation kan eksempelvis veere:

1. Skriftlig erkleering fra leverandgrens ledelse om, at leverandgren overholde de i kontrak-
ten anforte krav,

2. Beskrivelse af praktiske tiltag, som leveranderen har iveerksat for at overholde kravene,

3. Fremsendelse af konkret dokumentation for opfyldelse af kravene, ex. lgnsedler, op-
holdstilladelse mv.

Giver dokumentationen anledning hertil, videregiver kommunen dokumentationen til andre myndighe-
der, f.eks. SKAT, Arbejdstilsynet og/eller politi.

Overtraedelse af kontraktens krav til beeredygtighed og samfundsansvar betragtes af Ringsted Kommune
som en vaesentlig misligholdelse af aftalen. Ringsted Kommune kan, pa den baggrund - efter krav om
dokumentation - ophaeve kontrakten skriftligt med gjeblikkelig virkning.

Safremt leverandgren eller underleverandgren ikke overholder sine forpligtelser i forhold til arbejdsklau-

sulerne, kan Ringsted Kommune tilbageholde og modregne vederlag med henblik pa at sikre arbejdsta-
gernes lon- og anseettelsesforhold.
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E-handel og compliance —

Ringsted Kommune har implementeret KL og Regeringens handleplan pa indkebsomradet og har derfor
et gget fokus pa e-handel og compliance. At et indkgb er compliant betyder grundleeggende, at en
medarbejder har indkebt den rigtige vare hos den rigtige leverandor. En hgj compliance skal veere med
til at sikre, at en vare er kbt til den bedste pris samtidig med at politiske beslutninger, som f.eks. at stille
krav om hensyn til milje og arbejdsforhold i produktionen af varen, bliver efterlevet. Ringsted Kommune
har sat det ambitigse mal, at na 80 pct. compliance i 2022.

Bestillinger skal foretages elektronisk via kommunens e-handelssystem, hvor det er muligt. Alle leve-
randgrer som kommunen indgar aftaler med skal som udgangspunkt levere et elektronisk varekatalog,
sa deres produkter kan handles via e-handelssystemet.

Alle medarbejdere i organisationen skal anvende kommunens e-handelslgsning til de daglige e-indkgb
og herunder felge politikkens retningslinjer og de indgadende indkgbsaftaler. Alle indkgbsaftaler og gvrig
produktinformation findes i kommunens e-handelssystem og der findes indkgbsaftaler for langt de fle-
ste varekab.

Nér de daglige indkeb foretages via e-handelssystemet, vil der automatisk blive sendt en ordre direkte
til leverandgren. De gvrige processer i forbindelse med indkgbet sker automatisk og dermed reduceres
tidskreevende indkeab, fejl i bestillinger og fakturaer og de samlede transaktionsomkostninger falder for
bade kommunen og leverandgrerne.

Paedagogiske indkab

Der skal veere plads til peedagogiske indkgb. At et indkgb er paedagogisk betyder, at der er leering for-
bundet med indkgbet for en bestemt persongruppe. Det kan f.eks. veere unge pa bosteder, der skal leere
at bega sig i butikker eller borgere med indleeringsvanskeligheder og andre handicaps, hvor det at ud-
arbejde en indkgbsliste og derneest tage i supermarkedet og handle, er en leering.

Det betyder, at selv om det er et krav, at alle medarbejdere i organisationen anvender kommunens e-
handelslgsning, er det tilladt at foretage paedagogiske indkgb, hvor formalet i sig selv ikke er indkebet,
men leering om processerne. Ved paedagogiske indkgb skal man forsat anvende de virksomheder/for-
retninger som kommunen har indgaet indkebsaftaler med.
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Leverandgrer og erhvervslivet

Alle nuveerende og potentielle leveranderer/entreprengrer til Ringsted Kommune skal behandles sagligt
og retfeerdigt, s ligebehandlings- og gennemsigtighedsprincippet fglges, samtidig med at lovgivning
og myndighedskrav overholdes.

En vaesentlig del af kommunens erhvervssegment bestar af sma og mellemstore virksomheder (SMV'er).
Kommunens egne EU udbud og kgb under teerskelveerdierne for varer- og tjenesteydelseskontrakter
skal i stgrst muligt omfang afvikles, s& det er muligt for SMV'er at byde pa opgaverne. Dette kan bla.
andet ske ved at udbud, hvor det er fordelagtigt og muligt, opdeles i flere delkontrakter. Ligeledes bor
muligheden for at give konsortier mulighed for at byde ind p& opgaver i Ringsted Kommune, overvejes
i hvert enkelt udbud.

EU udbud, underhandsbud og licitationer pa bygge- og anleegsomradet skal ligeledes og i stgrst muligt
omfang afvikles pa en made, sa det er muligt for SMV'er at byde p& opgaverme. Det kan bl.a. ske ved at
udbyde opgaverne i fagentrepriser og sikre, at det er muligt for konsortier at byde pa dem. Der skal altid
indhentes mindst ét tilbud fra en lokal virksomhed i Ringsted Kommune, hvis det er muligt. Der mé dog
ikke udelukkende indhentes tilbud fra lokale virksomheder, hvorfor mindst ét tilbud skal veere fra en
virksomhed uden for Ringsted Kommune.

For indkgb af varer og tjenesteydelser under 500.000 kr., skal der altid indhentes et lokalt tilbud, hvis
lovgivningen tillader det og der findes lokale leverandarer.

Ringsted Kommune efterlever WTO/GPA aftalen og afstar derfor fra protektionisme, hvorefter det er
ulovligt at foretreekke en lokal leverander frem for en anden leverandeor, hvis pris, kvalitet og andre sag-
lige grunde taler imod det.

Ringsted Kommune afholder i samarbejde med Ringsted Forsyning et arligt informationsmede, hvor der
informeres om de planlagte udbud af varer og tjenesteydelser og bygge- og anleegsarbejder.

Ringsted Kommune har fokus pa at indga i dialog med potentielle leverandegrer forud for igangseetning
af sterre og komplekse udbud. Dialogen giver mulighed for, at leverandgrer kan komme med tilbage-
meldinger og input til hvordan kommunen bedst kan udbyde et kgb. Dialogen med leverandgrerne skal
ske s& tidlig i udbudsprocessen, s& der kan tages hojde for leverandgreres input i udarbejdelsen af
udbudsmaterialet. Invitation til leverandgrerne om at indga i dialog med Ringsted Kommune forud for
et udbud sker enten ved at leverandgrerne bliver inviteret direkte til dialog eller at kommunen inviterer
via kommunens hjemmeside. Dialogprocessen skal altid ske i overensstemmelse med udbudsreglerne.

Ved indgaelse af indkgbsaftaler med Ringsted Kommune er udgangspunktet, at der altid kreeves en be-
talingsfrist pa 30 dage netto. Der kan dog veere seerlige aftaleomrader, hvor det ikke er muligt at opna
en betalingsfrist pa 30 dage.

Der skal i udgangspunktet altid veere indsat en udlgbsdato pa alle indgaede indkebsaftaler. Dette sker
for at sikre, at kommunen ikke betaler for ydelser de reelt ikke modtager.

Ringsted Kommune modtager kun elektroniske fakturaer og kreditnotaer. Elektronisk fakturering geelder
for alle offentlige myndigheder og er besluttet ved lov. Alle e-fakturaer til kommunen skal veere i forma-
tet OIOUBL og via Nemhandelinfrastrukturen OIORASP eller det til enhver tid feellesoffentlige format.
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Alle e-fakturaer skal veere pafert EAN-nummer, samt oplysning om referenceperson, samt de i kontrak-
ten aftalte oplysninger.

Finansiering og leasing =

Er der i forbindelse med udbud behov for at indga finansierings- eller leasingaftaler, skal dette altid ske i
overensstemmelse med kommunens Kasse- og Regnskabsregulativ.
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